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Der Einkaufsprozess umfasst alle einkaufsbezogenen Dokumente und Verfahren, von der Bestellung

bis hin zur Verarbeitung von Eingangsrechnungen. Dariiber hinaus helfen verschiedene Berichte bei der
Analyse von Einkaufsinformationen wie z. B. Analyse des Einkaufsvolumens, Preisinformationen, Falligkeit
von Lieferantenverbindlichkeiten und so weiter.

Derzeit unterstiitzt der SAP Business One Web Client schreibgeschiitzte Listenansichten fiir die folgenden

Einkaufsbelege:

e Lieferantenanfragen
e Bestellungen

e Retouren

e Wareneingang

e Eingangsrechnungen und -gutschriften
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Beispiel: Bestellungen

Das Modul Bestellungen wird ebenso, wie die anderen Einkaufsbelege als separate Kachel auf der Startseite
angezeigt.
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Klicken Sie in die Gruppe "Einkaufe" o oder den Eintrag "Einkaufe" o im Hauptmend, um die
Listenansicht "Bestellungen" zu 6ffnen. Die Bestellungen, die in die gewahlte Ansicht passen, werden
angezeigt.

Bestellung verwalten

Bestellung (0/12)

Betegrurmer Letorantencode Usterantencet e

s V10000 Computer Import GmbH

Im Kopfbereich der Ansicht konnen Sie die angezeigten Bestellungen zum Beispiel nach Lieferanten,

Belegdatum oder Status fiIterne. Die Spaltenansicht ldsst sich Gber den Punkt , Einstellungen” o Ilhren
individuellen Wiinschen oder Anforderungen anpassen.
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Verkauf

Der Verkaufsprozess umfasst alle verkaufsbezogenen Prozesse vom Erstellen eines Angebots liber den
Kundenauftrag, die Warenlieferung und Rechnungsstellungen. Jeden Prozessschritt und die zugehorigen
Belege, konnen Sie im Web Client verwalten oder neu anlegen:

e Angebote

e Kundenauftrage
e Lieferungen

e Retouren

e Artikel
e Ausgangsrechnung
e  Gutschrift

Beispiel: Kundenauftriage verwalten

Ebenso wie alle anderen Einkaufsbelege, wird das Modul Kundenauftrage als separate Kachel auf der Web-
Client Homepage angezeigt. Die Position und Gruppenzugehdrigkeit der Kacheln kénnen Sie auch jederzeit
Uber die Me-Area Einstellungen anpassen.
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Klicken Sie auf die Kachel in der Gruppe "Verkauf" o oder suchen Sie die Position tGber das Hauptmenii

e , um die Listenansicht "Kundenauftrage" zu 6ffnen. Die Kundenauftrage, die in die gewahlte Ansicht
passen, werden angezeigt.
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= A < O SAPXN®"  OLCComputers Dutschion Kundenauftrag verwalten

Meine offenen Kundenauftrage *

Im Kopfbereich der Ansicht konnen Sie die angezeigten Kundenauftrage zum Beispiel nach Lieferanten,
Belegdatum oder Status filterno. Wenn Sie auf den Pfeil rechts neben einem bestimmten Kundenauftrag

klicken, wird dieser mit allen Details standardmaRig im Ansichtsmodus angezeigt. o . Klicken Sie auf eine
beliebige Registerkarte oder scrollen Sie nach unten, um den Inhalt anzuzeigen.

Beispiel: Kundenauftrdge anlegen

Wenn Sie einen neuen Kundenauftrag anlegen méchten, konnen Sie die entsprechende Kachel
(Kundenauftrag anlegen) in der Gruppe Einkauf wahlen oder den gleichnamigen Menipunkt Gber das
Hauptmend finden.
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Im noch leeren Kundenauftrag finden Sie im Kopfbereich 5 Registrierkarten o fiir die verschiedenen, zu
pflegenden, Inhalte. Oder Sie scrollen auch hier einfach nach unten.
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Jede Karte beinhaltet verschiedenen Eingabefelder und Tabellen. Die angezeigten Inhalte kénnen Sie liber

»Einstellungen” o fiir jede Tabelle individuell anpassen.

Sind alle relevanten Informationen gepflegt, entscheiden Sie am Schluss, ob Sie den angelegten

Kundenauftrag hinzufligen oder erst noch als Entwurf speichern méchten o

Sie bendétigen Unterstiitzung bei der Einrichtung des SAP Business One Web Client oder haben
Fragen dazu? Dann wenden Sie sich gern an unser Berater Team www.cosib.de/kontakt.html.



